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Bakgrunn

Nettstedetwww.unionsmatchen.corer felles mgteplass fddnionsmatchen som en arlig
vennskapelig orienteringskonkurranse for@36 aringer mellonen delsvenske distrikt og norske
orienteringskretserNettstedet skal inneholde alt som arranggrene trenger for & arrangere
Unionsmatchen (se undedagledermgte) samt innbydelser, pamelding, resultater, bilder fra
Unionsmatchen.

Nettstedet bruker dagWordpress som Igsning for publisering av innhold. Denne bruksanvisningen
skal gjegre det mulig for arrangarer selv a legge ut innhold som skal publiseres.

Akershus og Oslorienteringskrets har tatt ansvanif nettstedet og sgrger pa vegne av samarbeidet
for drift og vedlikehold av lgsningen.

Hva gjer arrangarer som gnsker a legge ut innhold selv?

Arranggrer som gnsker & legge ut innhold selwpédv.unionsmatchen.corkontakterwebmaster

(se undeOn» pa nettsidene) i god tiflar arrangementet og ber om brukernavn og passord. Hvis

de ikke gnsker & legge ut innhold selv, ma det avtales at webmaster ev andre kan legge ut innhold pa
vegne av arranggren.

Dette bgr avklare®zars tid far arrangemente

Arlige oppgaver
Webmaster har ansvar for fglgende oppgaver knyttet til nettsiden:
2 maneder etter arrangementet

1 Gagjennom og rydde pAkvalitetssikrenettstedet. Ta bort innhold som ikke lenger er
aktuelt (eks innbydelse og konkret informasjon om arrangemen@ppdatere
resultatoverskter.

1 Pase at mest mulig av resultater mv er lagret pa Unionsmatcivebsotell (ikle bare pa
Eventor, Brikkesys mv) slik at historien tas vare pa.

1 Ta backup av webhotellédvs en kopi av webhotellet) ved bruk av et fpré&gram.


http://www.unionsmatchen.com/
http://www.unionsmatchen.com/
http://www.unionsmatchen.com/

f Leggeut referat fra lagledermgtebg tid / sted for neste ars arrangemetérsom dette ikke
er gjort.

Et halvt ar far nesténytt arrangement

1 Gagjennom referat fra lagledermate. Er det gnskelig med noe ny funksjonalitet?
1 Avklaremed arranger hvem som legger ut innhold.

Logge pa

Nar du har fatt brukernavn og passord fra webmaster, kan du logge pa. Enten ved &lwgjgen»
pa forsiden eller ga direkte til falgende lenketp://unionsmatchen.com/wplogin.php

Etter at duhar logget p4&, far du da skjermbildesom ser ut omtrent som slitklikk pa«<Hjem» oppe
til venstre dersom du far et annet skjermbilde)
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‘WordPress Blog
Innkommende lenker . i
Event Organizers Unite! 13/07/2012
I'm happy to announce the formation of a new official contributor group within the WordPress project for the
organizers of in-person events that promote WordPress. Though there are hundreds of people around the globe
organizing WoraCamps, WordPress meetups, hackathons, free classes and the like, since their “projects™ were
all happening locally there was nev [..]

RSS-feil: A feed could not be found at http: google. _feeds’
8&num= iinkchitp: com. A feed with an invalid mime
1ype may fall victim to this error, or SimplePie was unable to auto-discover it.. Use force_feed() if you are
certain this URL is & real feed.

WordPress 3.4.1 Maintenance and Security Release 27/0612012
WordPress 3.4.1 is now available for download. WordPress 3.4 has been a very smooth release, and copies are

Innstikk

Nyeste innstikk
Custom HTML Form  (installer)
A plugin that makes building custom HTML forms by hand easier.

Legge ut en nyhet pa forsiden

fiying off the shelf — 3 million downloads in two weeks! This maintenance release addresses 18 bugs with
version 3.4, including: Fixes an issue where a theme's page templates were sometimes not detected. Addresses
problems with some category permalink [..]

Other WordPress News
Matt: 23 Air Travel Tips
Mark Jaquith: WP Help 1.0

S TP

Du kan legge ut nyhet pa forsiden ved & brukéurtigpublisering som vises til hgyre pa

kontrollpanelet (se bilde over). Du far litt flere avanserte funksjoner dersom du klikkenpkegg

og deretter«Legg til nytd i venstre meny. Du far da et skinbilde som ser ut som falger:

18.07.2012
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Du kan sette inn en fil (for eksempel en innbydelse) ved & klikke pa samme sted hvor d&estar
inn bilde> med rad skrift overPass pa at kursoren er der hvor du gnsker & sette inn filen.

Se eksempel unddor hvordan det ser ut nar du skal sette inn enil ma velge et navirfeltet
«Tittel» for filen (for eksempekKlikk her for & se innbydelspogklikk deretter«Settinn i innlegg
for & laste opp og lagre filen

@)  Unionsmatchen @@+ Leggtil  Visside Hei, admin Jji§]

Legg til media

Fra datamaskin FraURL Galleri (2) Mediabibliotek

Legg til mediafiler fra din datamaskin
Velg filer
Du bruker flerfilopplasteren. Problemer? Prov netieserens opplaster isteden

Maksstarrelse for filopplasting: 96MB. Etter at en fil har biit lastet opp kan du redigere tittel og beskrivelse.
2007d1314

Filnavn: 2007d13141.pdf
- Filtype: application/pdf
Opplastet dato: 18/07/2012

Tittel 2007d1314
Bildetekst
Beskrivelse

Lenke URL tip: comAwp- 12/07/2007d13141.pdf
Ingen ) URLilfil ) (URL til vedleggsbeskrivelse
Skriv inn en lenke URL under eller Kiikk over for forhéndsdefinerte.

Settinniinnlegg ) Slett

Lagre alle endringer
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OBS! Dersom du skal legge ut innbydelse, PM, lenke til pamelding, resultatebes\du ogsa legge
ut den informasjonen pa en av sidene slik at det kommer frem under toppmenyen pa forsiden.

Du kan endre erksisterende nyhet pa forsiden ved & klikke«ggdle innlegg i stedetfor «Legg til
nytt». Klikk deretter pa nyheten du vil endgeng klikk pa«Oppdates til hgyre nar du er ferdig med
& endre nyheten.

Endre innhold pa noen av sidene

Alt innhold du ser nar du klikker pa toppmenyenvpéw.unionsmatchen.coner laget i det som
heter «Sidew. Det gjelder ogsa undermenyen du far nar du klikkekRésultates. Du karogsa
endre overskriftene pa toppmenyen dersom du gnsker(ftmteksempel svensk overskiifstedet
for norsk overskrift)

Du kan ogsa legge til nye sider (kommer i toppmersiar som undermenyog slette noen av de
som er derlkke slett en side uten at du farst har avklart det med webmaster. Dette for at vi skal
unnga a miste informasjon.

Dersom du lager en ny side, kan det hende at det ikke er plass i menyen pi& éDdite lkan du
ogsa drgftened webmasteslik at vi finner en god lgsning

Slik endrer dunnhold pé en side

Klikk p&Sider i venstre meny. Klikk deretter péAlle sder» og klikk pa overskriften pa den siden du
vil endre. Dersom du klikket pdesultates, vil du fa en side omtrent som falger:
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Takk for at du publiserer med WordPress. Versjon 3.4.1
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Du endrer innholdet, legger til bilder og filer p@nsme mate som du gjar for nyheter. Se over. Klikk
pa«Oppdatews nar du er ferdig.

Slik lager du en ny (undégside

Klikk p&<Sider og «Legg til ny. Da far du muligheten for a lage en ny side. Dersom du gnsker at det
skal veere del av en undermeny, klikkergéuhvilken side den harénfjemme under og hvor langt ned
den skal veere i undermenyen. Se eksempel under:
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Her ligger sider2007% som del av undermenyen undsiden«Resultates (se valgmulighet under
«Foreldew til hgyre) og den skal ligge som nr 2 i undermenyen (se uidekkefalge til hayre).

Alle sidene i hovedmenyen har ogsa fatt angitt en rekkefglge. De sidene med lavest nummer kommer
lengst til venstre.

Logge ut

Nar du er ferdig med a legge ut innhold, bar du logg®ette gjgr du ved klikkeder det star«Hei
<ditt brukernav» oppe til hayre pa skjermen.

Andre spgrsmal?

Er det noe du lurer pd&ndre ting som med i denne bruksanvisning&wntakt webmaster.
Kontaktopplysningene finner du unde®nm» pa nettsidene.



